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PREFEITURA MUNICIPAL DE ICONHA -ES

DECRETO N.22.889 DE 27 DE AGOSTO DE 2015.

DISPOE SOBRE A REGULAMENTACAO DO
ACESSO A INFORMACOES, PREVISTO NA
LEI FEDERAL N¢ 12.527, DE 18 DE
NOVEMBRO DE 2011, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O Prefeito do Municipio de Iconha, Estado do Espirito Santo, no uso das
atribuicdes que lhe confere o Art. 71, inciso VIII, da Lei Organica Municipal, e
demais normas que regem a matéria.

CONSIDERANDO que a Constitui¢cdo Federal assegura a todos o direito de receber
informagdes dos o0rgaos publicos na forma especificada em seu artigo 5°, incisos
X1V e XXXIII;

CONSIDERANDO ainda o disposto no inciso Il do § 32 do artigo 37 da Constituicao
Federal, o qual reza que lei deve disciplinar as formas de participagao do usudrio
na administracao publica direta e indireta, regulando especialmente o acesso dos
usuarios a registros administrativos e a informagdes sobre atos de governo,
observado o disposto no artigo 52, incisos X e XXXIII;

CONSIDERANDO que a Lei Complementar n? 131 de 27 de maio de 2009,
determina a liberagdo ao pleno conhecimento e acompanhamento da sociedade,
em tempo real, de informa¢des pormenorizadas sobre a execu¢ao or¢camentaria e
financeira, em meios eletrénicos de acesso publico;

CONSIDERANDO que o Governo Federal sancionou a Lei Federal n® 12.527, de 18
de novembro de 2011, que trata da regulamentacao do acesso a informacdes
previsto nos dispositivos constitucionais citados acima;

CONSIDERANDO o Decreto do Governo Federal n? 7.724, de 16 de maio de 2012,
que trata da regulamentacdo da Lei Federal n? 12.527, de 18 de novembro de
2011,

DECRETA:

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS
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Art. 12. Este Decreto regulamenta, no ambito da administracao publica municipal
direta e indireta, os procedimentos para a garantia do acesso a informacao,
conforme o disposto na Lei Federal n? 12.527, de 18 de novembro de 2011, que
dispoe sobre o acesso a informagdes previsto no inciso XXXIII do caput do artigo
52, no inciso Il do § 32 do artigo 37 e no § 292 do artigo 216, todos da Constituicao
Federal.

Paragrafo unico: Subordinam-se ao regime deste Decreto, no que couber, as
pessoas fisicas ou juridicas que detiverem informag¢des em virtude de vinculo de
qualquer natureza com a administracdo publica municipal de Iconha, ficando
obrigadas a disponibilizarem o acesso a informacdo referente a parcela dos
recursos publicos recebidos em razdo desse vinculo e a sua destina¢do, sem
prejuizo das prestacdes de contas a que estejam legalmente obrigadas.

Art. 22. Para os efeitos deste Decreto, considera-se:

[ - informagao - dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para
producdo e transmissdo de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou
formato;

IT - dados processados - dados submetidos a qualquer operagao ou tratamento
por meio de processamento eletronico ou por meio automatizado com o emprego
de tecnologia da informacao;

[II - documento - unidade de registro de informacdes, qualquer que seja o suporte
ou formato;

[V - informacao sigilosa - informacao submetida temporariamente a restricdao de
acesso publico em razdao de sua imprescindibilidade para a seguranca da
sociedade e do Estado, e aquelas abrangidas pelas demais hipoteses legais de
sigilo;

V - informacgdo pessoal - informacao relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel, relativa a intimidade, vida privada, honra e imagem;

VI - tratamento da informacdo - conjunto de ac¢des referentes a producdo,
recepcao, classificagdo, utilizacdo, acesso, reproducao, transporte, transmissao,
distribuicdo, arquivamento, armazenamento, eliminac¢do, avaliacdo, destinacao ou
controle da informacao;

VII - disponibilidade - informa¢do que pode ser conhecida e utilizada por
individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

VIII - autenticidade - informacao que tenha sido produzida, expedida, recebida ou
modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema;

IX - integridade - informag¢do ndo modificada, inclusive quanto a origem, transito
e destino;

X - primariedade - informacgdo coletada na fonte, com o maximo de detalhamento
possivel, sem modificacées;



XI - informacdao atualizada - informacdo disponibilizada em tempo real ou
publicada em até no maximo 30 (trinta) dias apés o fechamento do més ou
conforme os prazos previstos em regras especificas.

Art. 32 Nos termos da Lei Federal n? 12.527/2011, cabe aos 6rgios e as
entidades da administracdo publica municipal:

[ - assegurar o direito fundamental de acesso a informacao;

I - agir em conformidade com os principios basicos da Administracao Publica;

[1I - observar a publicidade como preceito geral e o sigilo como exce¢ao;

IV - divulgar as informa¢des de interesse publico, independentemente de
solicitacoes;

V - utilizar meios de comunicagdo viabilizados pela tecnologia da informacao;

VI - fomentar o desenvolvimento da cultura de transparéncia;

VII - fomentar o controle social;

VIII - garantir o direito de acesso a informacdo mediante procedimentos objetivos
e ageis, de forma transparente, clara e em linguagem de facil compreensao;

IX - gerir de forma transparente a informacgao, propiciando amplo acesso a ela e
sua divulgacao;

X - proteger a informacdo, garantindo sua disponibilidade, autenticidade e
integridade;

XI - proteger a informacao sigilosa e a informacao pessoal.

Art. 42, O acesso a informacdo compreende, entre outros, os direitos de obter:

[ - orientacdo sobre os procedimentos para o acesso, bem como sobre o local onde
podera ser encontrada ou obtida a informagado almejada;

Il - informacdo contida em registros ou documentos produzidos ou acumulados
por seus oOrgdos ou entidades, recolhidos ou ndo ao arquivo municipal, aos
arquivos correntes ou aos arquivos das entidades da Administracdo Publica
Indireta;

Il - informac¢do produzida ou custodiada por pessoa fisica ou entidade privada
decorrente de qualquer vinculo com seus 6rgdos ou entidades;

IV - informacgado primaria, integra, auténtica e atualizada;

V - informacdo sobre atividades exercidas pelos 6rgaos e entidades, inclusive as
relativas a sua politica, organizacao e servigos;

VI - informacgdo pertinente a administracdao do patrimonio publico, a utilizacao de
recursos publicos, a licitacdo e aos contratos administrativos;

VII - informacao relativa a implementacdo, ao acompanhamento e aos resultados
dos programas, projetos e acdes dos 6rgdos e entidades publicas, bem como
metas e indicadores propostos;

VIII - informacao relativa ao resultado de inspeg¢des, auditorias, prestacdes e
tomadas de contas realizadas pelos d6rgaos de controle interno e externo,
incluindo prestagdes de contas relativas a exercicios anteriores.



CAPITULO 11
PROCEDIMENTOS PARA ACESSO A INFORMACAO

Secao |
Transparéncia Ativa

Art. 52. No ambito da administracao publica direta e indireta, sdo responsaveis
pela guarda das informac¢oes minimas previstas na Lei Federal n? 12.527/2011 e
pelo encaminhamento ao Portal da Prefeitura na internet, independentemente de
requerimentos:

[ - cada uma das secretarias municipais, em relacdo ao registro de suas
competéncias e estrutura organizacional, dos enderecos e telefones das
respectivas unidades e dos horarios de atendimento ao publico, bem como os
dados gerais para o acompanhamento de seus programas, acdes, projetos e obras;
I - a Secretaria Municipal de Administracao e Esportes, pelas informacoes
relativas aos servidores;

Il - a Secretaria Municipal de Financgas, em conjunto com o 6rgdo gestor do
contrato ou do convénio, pelos registros de repasses ou de transferéncias de
recursos financeiros;

IV - a Secretaria Municipal de Financas, pelos registros das receitas e das
despesas;

V - a Secretaria Municipal de Administracdo e Esportes, pelas informagdes
concernentes a procedimentos licitatérios, inclusive os respectivos editais e
resultados, bem como, pela disponibilizagdo dos contratos e demais ajustes
celebrados;

VI - a Geréncia de Projetos, Convénios e Prestacdo de Contas (GEPCON), pelas
informacgdes dos contetidos dos convénios e/ou contrato de repasses recebidos e
repassados;

VII - a Unidade Central de Controle Interno pelo acompanhamento frequente das
informagdes publicadas no Portal, recomendando adequagdes necessarias, a fim
de atender as exigéncias da Lei da Transparéncia e as regulamentacgdes
constantes nesse decreto, e principalmente pela divulgacdo das normativas e
resultados das auditorias conforme o inciso VIII do artigo 4%;

VIII - os respectivos diretores/presidentes dos 6rgaos da administragdo indireta.

§ 12 As obrigacdes minimas descritas no caput deste artigo ndo eximem as
secretarias municipais de disponibilizarem quaisquer outras informacdes de
interesse coletivo ou geral por elas produzidas ou custodiadas.

§ 29 A Assessoria de Comunicagao, vinculado ao Gabinete do Prefeito, fica
responsavel pela publicacao e atualizacdo mensal, no sitio eletrénico, dos dados e
informagdes disponibilizadas pelos 6rgaos, observando o disposto no inciso XI do
artigo 22 deste Decreto.



Art. 62. No ambito da administracdo publica direta, e as entidades da
administracdo publica indireta deverdao manter portal na internet que
disponibilize, independentemente de requerimentos, informacdes de interesse
coletivo ou geral por elas produzidas ou custodiadas, devendo constar, no
minimo:

[ - registro das competéncias e estrutura organizacional, dos enderecos e
telefones das respectivas unidades e dos horarios de atendimento ao publico;

I - registros de quaisquer repasses ou transferéncias de recursos financeiros;

III - registros das despesas;

IV - remuneracdao bruta e liquida recebida por ocupante de cargo, posto,
graduacgao, funcdo e emprego publico, de maneira individualizada, conforme
modelo no Anexo I, deste Decreto;

V - informagdes concernentes a procedimentos licitatorios, inclusive os
respectivos editais e resultados, bem como a todos os contratos celebrados;

VI - dados gerais para o acompanhamento de programas, agdes, projetos e obras;
VII - respostas a perguntas mais frequentes da sociedade.

Art. 72. Os portais a que se referem os artigos 52 e 62 deste Decreto deverao
atender, dentre outros, aos seguintes requisitos:

[ - conter ferramenta de pesquisa de conteido que permita o acesso a informacao
de forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil compreensao;

I - possibilitar a gravacdo de relatorios em diversos formatos eletronicos,
inclusive abertos e ndo proprietarios, tais como planilhas e texto, de modo a
facilitar a analise das informacgdes;

Il - possibilitar o acesso automatizado por sistemas externos em formatos
abertos, estruturados e legiveis por maquina;

[V - divulgar em detalhes os formatos utilizados para estruturacao da informacao;
V - garantir a autenticidade e a integridade das informacgdes disponiveis para
acesso;

VI - manter atualizadas as informagdes disponiveis para acesso;

VII - indicar local e instrugdes que permitam ao interessado comunicar-se, por via
eletronica ou telefénica, com o 6rgao ou entidade detentora do sitio.

Secao Il
Transparéncia Passiva

Art. 82 Qualquer interessado poderd solicitar acesso a informacgdes, no
Departamento de Protocolo da Prefeitura, bem como na internet.

Paragrafo unico: A solicitacdo serd instruida com nome completo, nimero de
documento pessoal do solicitante, endereco completo e a especificacdo da
informacao requerida.



Art. 92, Nao serao atendidos pedidos de acesso a informacao:

[ - entregues diretamente nas secretarias, no gabinete do prefeito, nas diretorias
da administracao indireta;

II - genéricos;

[II - desproporcionais ou desarrazoados;

IV - que exijam trabalhos adicionais de andlise, interpretacao ou servico de
producdo ou tratamento de dados que ndo seja de competéncia do 6rgdo ou
entidade.

Paragrafo unico: Na hipdtese do inciso IV do caput deste artigo, o 6rgdo ou
entidade devera, caso tenha conhecimento, indicar o local onde se encontram as
informagdes a partir das quais o requerente podera realizar a interpretacao,
consolidacdo ou tratamento de dados.

Art. 10. No ambito da administracao publica municipal direta e indireta, sera
utilizada a Assessoria de Comunicacdo de cada ente da administracao para o
recebimento das solicitagdes de informagdo, com as seguintes funcdes:

[ - atender e orientar o publico quanto ao acesso a informacgdes;

II - registrar as solicitagdes de informagdes e encaminha-las para os responsaveis
das respectivas unidades;

[II - acompanhar e cobrar o cumprimento dos prazos;

[V - informar sobre a tramitagao das solicitacoes;

V - zelar pelo conteddo e qualidade da resposta;

VI - disponibilizar a resposta encaminhada pela unidade responsavel ao cidadao
solicitante no formato que ele optar.

Secao III
Fomento a Cultura de Transparéncia, Avaliacdo e Monitoramento

Art. 11. A Assessoria de Comunicacdo serd responsavel pela promocdo de
campanhas publicitarias a fim de fomentar a cultura da transparéncia e a
conscientizacdo do direito fundamental de acesso a informacgao.

Art. 12. A Unidade Central de Controle Interno (UCCI) serd responsavel por
promover a realizacdo de audiéncias ou consultas publicas, como instrumentos
de participagdo popular e controle social dos atos do poder publico, em atencdo
ao disposto no art. 99,11, da Lei n? 12.527/2011.

Art. 13. A Secretaria Municipal de Administracao e Esportes com o apoio da
Unidade Central de Controle Interno sera responsavel pela capacitacao dos
agentes publicos no que se refere ao desenvolvimento de praticas e de valores



relacionados a transparéncia na administracdo publica municipal, por meio da
promogado de palestras, seminarios e cursos.

Secao IV
Respostas e Prazos
Art. 14. O prazo maximo para disponibilizacdo da informacdo solicitada sera de
20 (vinte) dias.

§ 12 A Assessoria de Comunicacdo deverd fornecer o acesso imediato a
informacao solicitada.

§ 22 Nao sendo possivel conceder o acesso imediato, a Assessoria de
Comunica¢do encaminhara, por meio eletrénico ou por oficio, a solicitagdo ao
6rgdo ou a entidade responsavel pela informacdo em prazo ndo superior a 02
(dois) dias apds o recebimento da informacgao.

§ 32 0 6rgao ou a entidade responsavel pela informacgdo, em prazo nao superior a
15 (quinze) dias, encaminhara a Assessoria de Comunica¢ao, por meio eletronico
ou por oficio:

[ - a informacao solicitada;

Il - a decisdo da negativa total ou parcial de acesso a informagdo, que devera
conter:

a) o assunto sobre o qual versa a informacgao;

b) os fundamentos da negativa;

§ 42 Em caso de ndo possuir a informacgao, o 6rgao ou a entidade devera retornar
a solicitacdo a Assessoria de Comunicac¢do, no prazo maximo de 05 (cinco) dias,
com a devida justificativa, devendo indicar o responsavel pela informagdo caso
seja de seu conhecimento.

§ 52 Na hipétese prevista no § 42, a Assessoria de Comunicacao disponibilizara a
solicitagdo, no prazo de 02 (dois) dias, ao 6rgao ou a entidade responsavel pela
informacgao, para cumprimento do disposto no § 32 deste artigo.

§ 62 Recebida a resposta da solicitagao, a Assessoria de Comunicagdo tera o prazo
de 03 (trés) dias para sua disponibilizacao ao interessado, no formato optado no
ato da solicitagao.

§ 792 Na impossibilidade de disponibilizacio no formato optado no ato da
solicitacdo, a informacao sera disponibilizada em outro formato, dentro do prazo
legal.



Art. 15. Em caso de impossibilidade de cumprimento do prazo de 20 (vinte) dias
previsto no art. 14 deste Decreto, o 6rgdo ou a entidade responsavel pela
informacdo cientificara a Assessoria de Comunicacdo da necessidade de
prorrogacdo do prazo por até 10 (dez) dias.

§ 19 A cientificacdo devera ocorrer com pelo menos 03 (trés) dias de
antecedéncia do término do prazo maximo previsto no caput deste artigo,
mediante justificativa expressa.

§ 22 A Assessoria de Comunicacao deverad disponibilizar ao interessado, no
formato optado no ato da solicitacao, a justificativa da prorrogacao.

Art. 16. Sem prejuizo da seguranca e da protecdo das informacdes e do
cumprimento da legislacdo aplicavel, caso a informagdo solicitada esteja
disponivel ao publico em formato impresso, eletronico ou em qualquer outro
meio de acesso universal, serdo informados ao solicitante, por escrito, o lugar e a
forma pela qual se podera consultar, obter ou reproduzir a referida informacao,
procedimento esse que desonerara o 6rgao ou a entidade publica da obrigacao de
seu fornecimento direto, salvo se o solicitante declarar ndo dispor de meios para
realizar por si mesmo tais procedimentos.

Art. 17. Nos casos em que a solicitacdo referir-se a documentos ja eliminados por
meio de procedimentos oficiais e de acordo com a legislacao aplicavel, resta ao
responsavel justificar a auséncia da informacgao, citando os atos normativos, sem
incorrer nas responsabiliza¢des previstas na Lei Federal n2 12.527/2011.

Art. 18. E direito do solicitante obter o inteiro teor de decisio de negativa de
acesso, por certiddo ou copia.

Art. 19. Nas hipdteses em que o pedido de acesso demandar manuseio de grande
volume de documentos, ou a movimentacdo do documento puder comprometer
sua regular tramitacao, serao indicados o local, a data e o modo para realizar
consulta a informacao ou efetuar a reproducao desta.

Art. 20. Os prazos de que trata este Decreto computar-se-ao excluindo-se o dia do
comeco e incluindo-se o do vencimento.

§ 12 Os prazos somente comecam a correr no primeiro dia util apés o
recebimento da solicitacdo ou da interposicao de recurso.

§ 22, Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia util se o vencimento cair
em feriado, final de semana ou em dia em que ndo houver expediente na
Prefeitura Municipal de Iconha e nas entidades da administracao publica indireta.



SecaoV
Conservacao de Documentos

Art. 21. Quando se tratar de acesso a informag¢do contida em documento cuja
manipulagdo possa prejudicar sua integridade, devera ser oferecida a consulta de
copia, sempre acompanhada de um servidor publico municipal, com certificacao
de que esta confere com o original.

Paragrafo unico: Na impossibilidade de obtencdo de coépias, o interessado
podera solicitar que, as suas expensas e sob supervisao de servidor publico, a
reproducao seja feita por outro meio que niao ponha em risco a conservacao do
documento original.

Secao VI
Informacoes Pessoais e Sigilosas

Art. 22. O tratamento das informacdes pessoais deve ser feito de forma
transparente e com respeito a intimidade, a vida privada, a honra e a imagem das
pessoas, bem como as liberdades e as garantias individuais.

§ 12. As informacgoes pessoais, a que se refere este artigo:

[ - terdo seu acesso restrito a agentes publicos legalmente autorizados e a pessoa
a que elas se referirem;

II - poderao ter acesso por terceiros diante de previsao legal ou de consentimento
expresso da pessoa a que elas se referirem.

§ 22. A solicitacdo e a retirada de informacgdes pessoais de que trata o § 12 deste
artigo dependerda de comparecimento do interessado, de terceiro legalmente
autorizado ou de representante com procura¢ao com firma reconhecida contendo
consentimento especifico, junto ao departamento de Protocolo Municipal, sendo a
solicitacdo da informacdo condicionada a assinatura de um termo de
responsabilidade que dispora sobre a finalidade e a destinacao que fundamentam
sua autorizacgao, sobre as obrigacdes a que submetera o requerente.

§ 32 C(Caso o titular das informacdes pessoais esteja morto ou declarado
judicialmente ausente, os direitos de que trata este artigo assistem ao conjuge ou
companheiro, aos descendentes ou ascendentes, conforme o disposto no
paragrafo unico do artigo 20 da Lei Federal n? 10.406, de 10 de janeiro de 2002, e
na Lei Federal n©? 9.278, de 10 de maio de 1996.

§ 42. O consentimento referido no inciso II do § 12 deste artigo nao sera exigido
quando as informacgdes forem necessarias:



[ - a prevencdao e ao diagndstico médico, quando a pessoa estiver fisica ou
legalmente incapaz, e para utilizagdo Unica e exclusivamente para o tratamento
médico;

II - a realizacdo de estatisticas e de pesquisas cientificas de evidente interesse
publico ou geral, previstos em Lei, sendo vedada a identificacdo da pessoa a que
as informacdes se referirem;

[II - ao cumprimento de ordem judicial;

IV - a defesa de direitos humanos;

V - a protecao do interesse publico e geral preponderante.

§ 52 Aquele que obtiver acesso a informacdes de que trata este artigo sera
responsabilizado por seu uso indevido.

Art. 23. A restricao de acesso a informacao relativa a vida privada, a honra e a
imagem de pessoa ndo podera ser invocada com o intuito de prejudicar processo
de apuracao de irregularidades em que o titular das informagdes estiver
envolvido, bem como em ag¢des voltadas para a recuperacao de fatos historicos de
maior relevancia.

Art. 24. Nao podera ser negado acesso a informacdo necessaria a tutela judicial
ou administrativa de direitos fundamentais.

Art. 25. As informagdes ou os documentos que versem sobre condutas que
impliquem violacao dos direitos humanos praticada por agentes publicos ou a
mando de autoridades publicas ndo poderao ser objeto de restricao de acesso.

Art. 26. Aplica-se, no que couber, a Lei Federal n? 9.507, de 12 de novembro de
1997, em relacao a informacao de pessoa, fisica ou juridica, constante de registro
ou de banco de dados de entidades governamentais ou de carater publico, salvo
0S casos expressos em lei prépria.

Art. 27. O acesso permanece restrito as informagdes que tratam do sigilo fiscal,
bancario, patrimonial, médico, profissional, comercial, de correspondéncia e das
comunicagdes telegraficas e de dados e das comunicagoes telefonicas, conforme
legislacdo de regéncia.

Art. 28. Sao passiveis de sigilo as informagdes consideradas imprescindiveis a
saude e a seguranca da populacgao.

Art. 29. As informacgdes de processos de trabalho que comprometam atividades
de inteligéncia, de negociagao, de investigacao, de fiscalizagdo em andamento ou
de atividades relacionadas com prevencao ou repressdo de infracdes podera ter



seu acesso publico temporariamente restrito, podendo ser disponibilizadas a
partir de sua conclusao.

Art. 30. Quando ndo for autorizado acesso integral a informag¢do por ser ela
parcialmente sigilosa, é assegurado o acesso a parte nao sigilosa por meio de
vista, de extrato ou de cdpia com ocultagdo da parte sob sigilo.

CAPITULO III
DISPOSICOES FINAIS

Art. 31. As entidades da administracao publica indireta poderdo editar normas
procedimentais relativas ao acesso a informa¢do, de acordo com suas
especificidades.

Art. 32. Este Decreto entrara em vigor 60 (sessenta) dias apds a data de sua
publicacao.

REGISTRE-SE. PUBLIQUE-SE. CUMPRA-SE.

Gabinete do Prefeito do Municipio de Iconha/ES, aos 27 (vinte e sete) dias do
meés de agosto do ano de dois mil e quinze.

Jodo- Paganini

Prefeito Municipal
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ICONHA -ES

ANEXO 1

RELATORIO DE PESSOAL - PMI

SECRETARIA

NOME

ADMISSAO | CARGO | VENCIMENTO OUTRAS
PADRAO REMUNERACOES

REMUNERACAO
BRUTA

DESCONTOS
DIVERSOS

REMUNERACAO
LIQUIDA
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